vev v

Na podlagi 31. a ¢lena Zakona o osnovni $oli (Uradni list RS, $t. 81/06 — uradno precis¢eno besedilo,
102/07, 107/10, 87/11, 40/12 — ZUJF, 63/13 in 46/16 — ZOFVI-K) in 39. ¢lena Odloka o ustanovitvi
javnega vzgojno-izobraZevalnega zavoda Osnovna $ola Deskle (Uradno glasilo st. 4/97, Ur. |. 4/08,
37/10, 63/15, 60/16) je ravnatelj Osnovne Sole Deskle dne 23. 8. 2022, sprejel nasledniji

HISNI RED OSNOVNE SOLE DESKLE

SPLOSNE DOLOCBE

1. clen
Osnovna Sola Deskle doloc¢a s hisSnim redom podrobnosti v zvezi s poslovanjem 3ole, in sicer:

1. obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,
. poslovni ¢as in uradne ure,

. uporabo Solskega prostora,

. organizacijo nadzora,

. ukrepe za zagotavljanje varnosti,

. vzdrZevanje reda in Cistoce,

N o o b WON

. ostale dolo€be, ki so pomembne za Zivljenje in delo v Soli.

2. ¢len
Ucenci in delavci Sole ter obiskovalci so dolZzni prispevati k:

- uresnicevanju ciljev in programov Sole,
- varnosti udelezencev vzgojno-izobrazevalnega procesa,
- urejenosti, Cistoci, disciplini in prijetnemu pocutju na Soli,

- preprecevanju Skode.

3.¢len
Dolocila hiSnega reda morajo spostovati vsi u¢enci, delavci Sole in obiskovalci.

Uporaba hiSnega reda velja za zgradbe in povrsine, ki so opredeljene kot Solski prostor.

4, ¢len

Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za ¢as, ko poteka vzgojno-izobrazevalni proces in

druge organizirane dejavnosti Sole.



Sola ne prevzema odgovornosti za dejanja ugencev, ki kljub opozorilom ne upostevajo navodil

uciteljev ali drugih zaposlenih na Soli in krsijo hiSni red ter pravila Solskega reda.

Il OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

5. ¢len

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Osnovni Soli Deskle

v upravljanje in jih Sola vzdrzuje ter zanje skrbi kot dober gospodar.

Solski prostor obsega stavbo $ole, prizidek in telovadnico ter zunanji prostor, ki na vzhodni
strani meji na stanovanjski hisi ter plocnik, ki poteka ob regionalni cesti Nova Gorica—Tolmin.
Na juzni strani sega Solski prostor do zunanjega zidu zaklonis¢a ter zida in mreze, ki omejujeta
zunanja igris¢a. Na zahodnem delu Solski prostor omejuje rob dovozne ceste z juzne strani.
Meja Solskega prostora na severni strani poteka po robu asfaltne ceste, ki vodi na parkiris¢e

za Solo.

II. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

6. ¢len

Sola posluje pet dni v tednu, in sicer od ponedeljka do petka med 6.30 in 16.00. Poslovni ¢as

ob sobotah je doloéen s Solskim koledarjem in LDN Sole.

Poslovni ¢as Sole se v pouka prostih dneh lahko tudi spremeni, o ¢emer odloca ravnatelj Sole.
Obvestilo o spremembi poslovnega Casa Sole v pouka prostih dneh se objavi na spletni strani

Sole in na glavnem vhodu v Solo.

Delovni ¢as se organizira in poteka skladno s Solskim koledarjem in urnikom.

7. ¢len
Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev.
Posamezne sluzbe oziroma skupine zaposlenih imajo uradne ure po naslednjem razporedu:

- tajnistvo Sole: vsak dan med 7.30in 9.30 ter 13.00 in 14.00.
- racunovodstvo sole: vsak dan med 8.30 in 9.30.

- svetovalna sluzba: od ponedeljka do ¢etrtka med 7.30 in 10.30.



Ravnatelj sprejema stranke v ¢asu uradnih ur tajnistva ali po predhodnem dogovoru.

Uradne ure pedagoskih delavcev so v ¢asu skupnih in individualnih govorilnih ur, roditeljskih

sestankov in drugih oblikah dela s starsi in so doloc¢ene z letnim delovnim naértom Sole.

V &asu pouka prostih dni se uradne ure iz drugega odstavka tega ¢lena lahko spremenijo, o
cemer odloca ravnatelj Sole. Sprememba uradnih ur se objavi na spletni strani Sole in na

glavnem vhodu v Solo.

V. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

8. ¢len
Solski prostor se uporablja za izvajanje:

- vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti u¢encev Sole pod vodstvom strokovnih delavcev
Sole,

- drugih oblik vzgojno-izobraZzevalnih dejavnosti v organizaciji zunanjih izvajalcev,

- dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,

- oddajanjem prostorov v najem (trZna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

V primeru, da na zunanjih Solskih povrSinah potekajo vzgojno-izobrazevalne dejavnosti,

uporaba zunanijih Solskih povrsin zunanjim obiskovalcem ni dovoljena.

Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobrazevanjem, se lahko izvajajo v Soli samo z

dovoljenjem ravnatelja.

V Soli je prepovedano delovanje politi¢nih strank in njihovih podmladkov, konfesionalna
dejavnost ter prodaja razliénih predmetov. Oglasevanje se lahko izvaja samo z dovoljenjem

vodstva Sole.

9. ¢len

Sola je prostor, kjer se lahko zadrzujejo le zaposleni in tisti u¢enci, ki so glede na $olski okoli$
vpisani v Solo. ZadrZevanje v Solskem prostoru za obiskovalce v ¢asu trajanja vzgojno-
izobrazevalnega procesa ni dovoljeno. Izjema so zunanji izvajalci dejavnosti v Soli (zdravstvena
oz. zobozdravstvena preventiva, dnevi dejavnosti, interesne dejavnosti ...) v ¢asu izvajanja

dejavnosti ter starsi oz. drugi obiskovalci v ¢asu sestanka.

Starsi na popoldansko pogovorno uro pocakajo pred prostorom, kjer pogovorna ura poteka,

na dopoldansko pogovorno uro ali prevzem otroka pa pocakajo pred solo.



Vse ostale izjeme ureja ravnatel;.

10. ¢len

Glavni vhod v Solo je namenjen u¢encem, starSem, zaposlenim in obiskovalcem Sole. Odprt je
med 6.30 in 16.00. V primeru neupoStevanja hiSnega reda ali v izrednih situacijah se lahko

zaradi varnosti glavni vhod ob 8.00 zaklene.
V €asu Solskih pocitnic je Sola zaklenjena.

Stranski vhod v Solo (s parkiris¢a) je namenjen zaposlenim in je naceloma zaklenjen.

11. ¢len
Cesta pred glavnim vhodom v Solo je enosmerna. Pred Solo ni dovoljeno parkiranje.

V Solsko zgradbo vstop z rolkami, kotalkami, rolerji ali drugimi prevoznimi sredstvi ni dovoljen.

12. ¢len

Izvajalci interesnih dejavnosti morajo priti v Solo pravocasno, to je vsaj 10 minut pred

doloéenim ¢asom za zacetek pouka oziroma dejavnosti po urniku.

13. ¢len

V prostorih Sole ni dovoljeno povzrocanje hrupa, uporaba prostorov na nacin, da bi bil moten

pouk in uporaba prostorov na nacin, da bi se povzrocala skoda.

Zaradi varnosti lahko ravnatelj Sole za¢asno omeji prosto gibanje na posameznih obmocjih

Solskega prostora.

14. ¢len

Prehrana se v Soli pripravlja v Solski kuhinji. Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo
kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki izjemoma lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi
ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrievanje opreme in zunanjim obiskovalcem, ki so

pomembni za dosledno izvajanje in kontrolo HACCP programa.

Jedilnico uporabljajo ucenci in delavci Sole v ¢asu malice in kosila.



15. ¢len

Garderobne omarice se uporabljajo za odlaganje obleke, obutve, Solskih potrebscin in drugih

predmetov v dogovoru z razrednikom.

Sola ne odgovarja za vredne predmete in denar, ki bi jih uéenci odlagali v garderobnih

omaricah, in morebitne kraje.

16. ¢len

Vsi delavci Sole, uéenci in drugi izvajalci programov odgovarjajo za opremo, ucila in vso ostalo
opremo v 3oli in so moralno in materialno odgovorni za skrbno uporabo opreme in prostorov

Sole.

17. ¢len

Dejavnosti, ki ne sodijo v Solski program, se izvajajo popoldanskem ¢asu. Za vse uporabnike
Solskih prostorov v popoldanskem ¢asu velja ta hisni red. Uporabnik v celoti odgovarja tudi za

Skodo, ki bi nastala v ¢asu uporabe Solskega prostora.

Zunanji uporabniki lahko Solske prostore uporabljajo le po vnaprej dogovorjenem, javno
objavljenem urniku. Ce uporabnik Zeli uporabljati prostore izven doloenega ¢asa, ki mu je

namenjen, se mora o tem predhodno dogovoriti z vodstvom Sole.

Najemniki Solskih prostorov so odgovorni za opremo, Solski inventar in prostor v skladu z

najemno pogodbo.

Vsako krsenje pravil pomeni odvzem pravice do uporabe prostorov.

18. ¢len

V popoldanskem ¢asu lahko vstopi u¢enec v Solske prostore 10 minut pred dejavnostjo v

spremstvu mentorja interesne ali druge dejavnosti, h kateri je u¢enec namenjen.

Mentor interesne ali druge dejavnosti pospremi celo skupino ucencev tudi po koncani
dejavnosti do izhoda oziroma v oddelek podaljSanega bivanja. Enako velja za najemnike Solskih

prostorov.



V. ORGANIZACIJA NADZORA

19. ¢len

Nadzor Solskega prostora v ¢asu pouka in drugih dejavnostih, ki jih organizira Sola, izvajajo vsi

delavci Sole in drugi izvajalci dejavnosti.

Vsi delavci Sole morajo biti pozorni na gibanje neznanih zunanjih obiskovalcev, posebno Se v

primeru, da le-ti navezujejo stike z u¢enci.

Dogajanje v bliZini Solske zgradbe je nadzorovano z video sistemom.

20. ¢len

Zaklepanje in odklepanje vhodnih vrat se opravlja ro¢no. Zjutraj odklene vrata ucitelj v

jutranjem varstvu, popoldan pa vrata zaklene Cistilka.

Cistilke morajo ob zaklju¢ku dela opraviti pregled po $oli z namenom, da se zagotovi, da so

vsa okna zaprta in vrata zaklenjena in da so ugasnjene vse ludi.

V popoldanskem ¢asu, po koncanih dejavnostih v Soli, ponoci, ob koncu tedna, praznikih,

med Solskimi pocitnicami in v ¢asu pouka prostih dni je zgradba Sole zaklenjena.

21. ¢len

Ucilnice u¢encem odpirajo ucitelji pred za¢etkom Solske ure. U¢itelj mora zagotoviti, da se ob
zvocnem signalu oziroma zadetku ure zane vzgojno-izobraZevalno delo, in poskrbeti, da so

ucilnice pravocasno odklenjene.

Delavci Sole so dolZzni kabinete in uéilnice, v katerih ni pouka, zaklepati.

22. ¢len

Po koncanih Solskih obveznostih uéenci odidejo domov in se ne zadrzujejo vec v prostorih
Sole ali izven nje. Zadrzevanje v Soli po kon¢anem pouku je dovoljeno samo v primeru

organiziranega varstva ali na podlagi dovoljenja razrednika oziroma ravnatelja.

23. ¢len

Zaradi zascite in varnosti nepremicnin in premicnin so pod posebnim nadzorom vsi kljuci Sole.

Vsak imetnik klju¢a podpiSe izjavo, ki je arhivirana v tajnistvu.



Klju€ se lahko vroci delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v

soglasju z ravnateljem in s podpisom izjave.

Vsak imetnik klju¢a je odgovoren za prejeti kljué. V primeru izgube le-tega mora vsak
prejemnik takoj obvestiti ravnatelja. Vsaka zloraba kljucev se smatra kot hujsa krsitev delovne

obveznosti.

VI. UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI

24. ¢len

Sola odgovarja za varnost uéencev v ¢asu pouka in dejavnosti, ki jih organizira po letnem
delovnem nacrtu na celotnem obmocju Solskega prostora, ki je opredeljen v 5. ¢lenu tega

hiSnega rada.

Zaposleni delavci Sole so dolZni poskrbeti za varnost vseh uc¢encev in opozoriti vodstvo Sole na
vse situacije in dogodke, ki bi lahko ogrozili varnost u¢encev. Varovanje u¢encev je ena izmed

temeljnih nalog pedagoskega dela in je za dolo¢enega izvajalca obvezna.

25. ¢len

Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb Sola izvaja naslednje ukrepe:

upostevanje pravil za zagotavljanje varnosti pri pouku in drugih Solskih dejavnostih v

skladu z veljavnimi normativi in standardi,

- uporaba zascitnih in varnostnih pripomockov v skladu z 1zjavo o varnosti in zdravju pri
delu z oceno tveganja,

- upostevanje navodil PoZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
pozara, oznake poti evakuacije),

- izvajanje vaje evakuacije ucencev,

- zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite (omarice prve pomoci, zagotavljanje
sanitetnega materiala v skladu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod ...),

- izvajanje posebnih varnostnih ukrepov ter dejavnosti za zagotavljanje varnosti u¢encev

v cestnem prometu (v sodelovanju s Svetom za preventivo v cestnem prometu, policijo

ter redarstvom),

- dolocanje drugih ukrepov, s katerimi se zagotavlja varnost v Soli.

V Pravilih 3olskega reda OS Deskle $ola podrobneje dolo¢i:



- prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,
- pravila obnasanja v posameznem Solskem prostoru, na ekskurzijah, v Soli v naravi, na
taborih in pri drugih oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela zunaj Solskega prostora,

- ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca.

26. ¢len
Na poti v Solo in iz Sole morajo ucenci upostevati pravila prometne varnosti.

Razredniki seznanijo u¢ence z varnimi potmi v $olo prvi dan pouka, njihove starsSe pa na prvem
roditeljskem sestanku. Posebno pozornost je treba posvetiti u¢encem 1. razreda (rumene

rute, kresnicke).

Ucence 1. razreda v Solo in iz Sole obvezno spremljajo starsi ali druga oseba, ki je starejsa od

10 let in so jo starsi za to pooblastili ter o tem pisno obvestili vodstvo Sole ali razrednika.

27. ¢len

Za organizacijo nadzora in zagotavljanje varnosti so doloceni dezurni ucitelji, in sicer se

deZurstvo opravlja med malico, rekreativnim odmorom, med kosilom in v varstvu vozacev.
Naloge dezurnih uciteljev so:

- nadzirajo in zagotavljajo red in disciplino na hodnikih, v toaletnih prostorih, ucilnicah,
avli Sole in jedilnici ter samo med rekreativnim odmorom na zunanjih povrsinah,

- v primeru, da ugotovijo poskodbo Solskega inventarja, to javijo vodstvu Sole,

- vse probleme, ki nastanejo v ¢asu dezurstva, mora vsak ucitelj, v kolikor je to mogoce,

resiti takoj, sprotno in objektivno.

Razpored dezurstev je dolocen z LDN.

28. ¢len

Ucenci prihajajo v Solo pravocasno — vozaci z avtobusom ali kombijem, ostali ob 7.45; razen
ucencev v jutranjem varstvu, ki pridejo v Solo skladno z uro na prijavnici, in u¢encev, ki imajo

preduro. Slednji pridejo v Solo ob 7.25.

Za vozace je organizirano jutranje varstvo od 6.30 do 7.45 in popoldansko varstvo od konca

pouka do odhoda Solskega prevoza.

V varstvu vozacev so uéenci, ki koristijo Solski prevoz.



V popoldanskem varstvu vozacev skrbi ucitelj za ucence, ki ¢akajo na Solski prevoz, in tiste
ucence, ki ¢akajo na pouk izbirnega predmeta oz. interesne dejavnosti pod vodstvom ucitelja,

zaposlenega na soli.

29. ¢len
Dezurne ucence v razredu doloci razrednik.

Dezurni ucenec skrbi za red in zadnji zapusca urejen razred. Pred vsako ucno uro uciteljem
sporoci odsotnost ucencev od pouka, po vsaki u€ni uri pocisti tablo, pospravi in pregleda
ucilnico. V odmoru za malico prinese malico v razred in jo razdeli. Po malici odnese pladnje s

posodo in ostanke hrane v jedilnico.

30. ¢len

V ¢asu vzgojno-izobraZevalnega procesa ucenci brez vednosti razrednika oziroma v primeru

njegove odsotnosti vodstva Sole ne smejo zapuscati Solskega prostora.

31. ¢len

Za druge oblike vzgojno-izobrazevalnega dela, kot so ekskurzije, Sola v naravi, tabori, dnevi
dejavnosti, ogledi prireditev, tekmovanja ipd. veljajo glede varnosti in reda dogovori med
ucenci in odgovornim uciteljem, spremljevalci oziroma razrednikom, skladno z varnostnim

naértom, ki ga pripravi strokovni vodja druge oblike vzgojno-izobrazevalnega dela.

VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

32. ¢len
Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:

- varnost ucencem, ki ga uporabljajo,
- CistoCa in urejenost,

- namembnost uporabe.

Vsi strokovni delavci skrbijo za nadzor v Solskih prostorih v ¢asu pouka, odmorov, prehrane ali

drugih dejavnosti.



V popoldanskem ¢asu med 14. in 21. uro, ko se izvajajo druge dejavnosti, spremljajo dogajanje
in opravljajo nadzor v Solski zgradbi in Solskem prostoru mentorji dejavnostiin ostali zaposleni,

ki ob nenavadnih dogodkih pokli¢ejo vodstvo Sole; v izrednih primerih pa tudi policijo.
V Pravilih Solskega reda Sola podrobneje doloci:

- vzdrZevanje reda in CistoCe pri Solski prehrani,
- hranjenje garderobe,
- ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo ter

- skrb za Cisto in urejeno okolje.

33. ¢len

Ucenci, delavci Sole in drugi izvajalci vzgojno-izobraZevalnih programov morajo prihajati v Solo

pravocasno, to je 15 minut pred zacetkom pouka.
Po prihodu v Solsko stavbo se uc¢enci v garderobi preobujejo v Solske copate.

Za Sportno vzgojo v telovadnici je obvezna uporaba Cistih Sportnih ali Solskih copat, ki ne drsijo.

34. ¢len

Ucenci, delavci Sole in obiskovalci prihajajo v Solo primerno obleceni (npr. neprimerni so

globoki dekolteji, prekratke majcke in hlacke in prekratka krila).

V Solskih prostorih u¢enci ne nosijo pokrival, prav tako na glavah nimajo kapuc.

35. ¢len

Ucenci hranijo svojo garderobo v garderobnih omaricah ter so dolzni skrbeti za red v njej.
Nadzor nad garderobo in omaricami imajo razredniki, dezurni ucitelji in tudi vsi drugi

zaposleni.

36. ¢len
Po 3oli se morajo ucenci in delavci Sole gibati umirjeno.

Po notranjih prostorih Sole ni dovoljeno tekanje in povzroéanje nepotrebnega hrupa, igranja z

Zogo in drugimi rekviziti.



37. clen

Oblike vzgojno-izobraZzevalnega dela potekajo v prostorih Sole po razporedu, kot ga doloca

urnik. Med poukom morajo u¢enci upostevati naslednja navodila:

- po zvonjenju morajo biti na svojem mestu,

- pripraviti morajo vse u¢ne pripomocke za pouk,

- poslusati morajo razlago in upostevati navodila uciteljev,
- pospraviti za seboj po koncanem delu,

- izkljuciti mobilne telefone.

Ucenci morajo prihajati k uram to¢no. Po zvonjenju se ne smejo zadrZevati na hodnikih in

drugih delih Solske zgradbe.

Med poukom ucenci ne smejo zapustiti ucilnice brez dovoljena ucitelja.

38. ¢len

Ucenci malicajo pod nadzorom uciteljev v razredih.

39. ¢len

Starsi uéence oddajo in pocakajo pred Solo oz. pri vhodnih vratih, ne smejo pa motiti u¢no-

vzgojnega procesa in vstopati v razred.

40. ¢len

Ucenci, delavci Sole, zunaniji izvajalci vzgojno-izobrazevalnih programov in drugi uporabniki

so dolZni vzdrZevati urejenost Solskih prostorov, ki jih uporabljajo.

41. ¢len
V popoldanskem ¢asu (po 16. uri) lahko Solsko igris¢e uporabljajo tudi zunanji obiskovalci.

Vsi uporabniki so dolzni skrbeti za red in Cistoco.



PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

42. ¢len

V primeru, da ucenec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krSitev obravnavala v skladu s Pravili

Solskega reda Osnovne Sole Deskle in Vzgojnim nacrtom Osnovne Sole Deskle.

V primeru, da zaposleni in zunanji obiskovalci krsijo pravila hiSnega reda, ukrepa ravnatelj.

43, Clen

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda Osnovne Sole Deskle se sprejemajo in dopolnjujejo po

postopku, ki je veljal za sprejem tega hiSnega reda.

44, Clen
Ta hisni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole.

Ravnatelj predstavi hisni red zaposlenim. Razredniki so dolZni hiSni red predstaviti u¢encem in

starSem na zadetku vsakega Solskega leta in po potrebi veckrat tudi med Solskim letom.

45. ¢len
Hisni red je ravnatelj sprejel dne 23. 8. 2022.
Hisni red se za€ne uporabljati s 1. septembrom 2022.

Z zacetkom uporabe tega HisSnega reda Osnovne Sole Deskle preneha veljati hisni red st.
6007-4/2015-1.

Stevilka: 007-1/2022/1
ravnatelj

mag. Ana KoSuta Skok



